АНКЕТА КАНДИДАТА НА ДОЛЖНОСТЬ_______________________________________________
Ф.И.О.___________________________________________________________________________________

Дата рождения: число________ месяц_____________ год____________ Возраст (полных лет)_________

Место рождения:__________________________________________________________________________

Адрес прописки по паспорту:_______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания:__________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Телефоны: дом.__________________________ сот._____________________________________________

Паспортные данные:

	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Кем выдан

	
	
	
	


Профессиональная деятельность: (опишите свой профессиональный опыт, начиная с последнего места работы (в обратном хронологическом порядке)

	Название организации
	Должность
	Начало и окончание (месяц/год)
	Месячный доход
	Количество подчиненных

	 
	 
	 
	 
	 

	Фактически выполняемые лично Вами обязанности
	Причина увольнения

	 
	 


	Название организации
	Должность
	Начало и окончание (месяц/год)
	Месячный доход
	Количество подчиненных

	 
	 
	 
	 
	 

	Фактически выполняемые лично Вами обязанности
	Причина увольнения

	 
	 


	Название организации
	Должность
	Начало и окончание (месяц/год)
	Месячный доход
	Количество подчиненных

	 
	 
	 
	 
	 

	Фактически выполняемые лично Вами обязанности
	Причина увольнения

	 
	 


Укажите номер телефона Вашего непосредственного руководителя на последнем месте работы. (Бывшее или настоящее руководство)

	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	Характеристика с прежнего места работы:


Образование: среднее, средне-специальное, неполное высшее, высшее (нужное подчеркнуть)

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения, факультет, специальность, форма обучения (очно/заочно)
	Специальность и квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование:

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения, факультет, специальность, форма обучения (очно/заочно)
	Специальность и квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Какими компьютерными программами Вы владеете?________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Есть ли у Вас личный автомобиль? ______, если «да», укажите марку и рег. №__________________

_________________________________________________________________________________________

Есть ли у Вас хронические заболевания? _______, если «да», то какие?____________________________
_________________________________________________________________________________________

Как часто Вы употребляете алкоголь? (нужное подчеркнуть)

1) Каждый день

2) Несколько раз в неделю

3) Раз в неделю

4) Несколько раз в месяц

5) Реже чем раз в месяц

Курите ли Вы? __________________
На какой минимальный уровень оплаты Вы рассчитываете?
На испытательный срок_________________________ после испытательного срока___________________

Семейное положение: замужем ____, женат ____, гражданский брак ____, холост _____, в разводе ____

Близкие родственники (муж, жена, отец, мать, дети):

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место работы, должность
	Домашний адрес

(место жительства)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Расставьте по приоритетам значения каждого из факторов при выборе работы (10 – наиболее значимый, далее – по убыванию до 1)


Карьера                                                                     Стабильность и надежность


Деньги                                                                      Самостоятельность и ответственность 


Приобретение нового опыта и знаний                  Комфортные условия труда
                  Близость к дому                                        
Гибкий рабочий график
                  Престиж Компании
Атмосфера в коллективе
Ваше хобби, увлечения:____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

Имеются ли у Вас долговые финансовые обязательства, кредиты перед физ. или юр. лицами,  взыскиваются ли денежные средства по решению суда («Да» / «Нет») ___________  

Какие виды деятельности Вы предпочитаете?

	Индивидуальная
	

	Коллективная (в небольших группах)
	

	Коллективная (большой коллектив)
	

	Партнерство
	

	Безразлично
	


Привлекались ли Вы к уголовной ответственности?__________________________________________

Если «Да», то за что?_______________________________________________________________________

Есть ли у Вас родственники, работающие в нашей компании?_________________________________

Из каких источников Вы получили информацию о вакансии:



Интернет (укажите сайт)_____________________________________________________________

               Газета или журнал (укажите название)_________________________________________________

               Информация в магазине _____________________________________________________________


Кадровое агентство (укажите название) _______________________________________________

               Из другого источника (укажите) ______________________________________________________
Я,___________________________________________________________своей подписью подтверждаю, что все указанные мною в анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе сообщаю добровольно, без какого-либо принуждения. Согласен со сбором и обработкой сведений при осуществлении проверки достоверности указанной мною информации.

«_____»__________________20_____г.                                ________________________________________

                                                                                                                                    (подпись)

Анкету принял____________________________________                Дата___________________________

                                                    (подпись)

